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Javni zavod Cene Stupar — Center za izobraZevanje
Ljubljana, Ulica Ambrozica Novljana 5, Ljubljana

SPLOSNI POGO!JI

ZA SREDNJESOLSKO
IZOBRAZEVANIJE




PRIJAVA IN VPIS

UdeleZenci se prijavijo oziroma vpisejo v izobraZevanje na sede?u Javnega zavoda Cene Stupar —
Center za izobraZevanje Ljubljana, Ulica AmbroZi¢a Novljana 5, Ljubljana, 1. nadstropje, v ¢asu
uradnih ur. Vpis je moZen tudi na daljavo.

Izredno izobrazevanje v programih za pridobitev formalne izobrazbe poteka po individualnem
organizacijskem modelu.

Strokovni delavec z vsakim udeleZzencem pred vpisom opravi uvodni razgovor.

V skladu z veljavno zakonodajo se z vsakim udeleZzencem osebno opravi uvodni razgovor in
pripravi osebni izobraZevalni nacrt.

UdeleZenci, ki Zelijo uveljavljati priznavanje predhodno pridobljenih formalnih in neformalnih
znanj, to storijo s posebno vlogo, ki jo skupaj z dokumentacijo predlozZijo strokovnemu delavcu.
Vsak udelezenec, ki se vpiSe v srednjesolski izobrazevalni program, mora ob vpisu placati
vpisnino, ki ga aktivira za vpisano solsko leto in 3 izpite ali vpisnino in prvi obrok Solnine (preostale
obroke se poravna mesec¢no do 15. v mesecu). Po vpisu prejmete potrdilo o vpisu.

Za vpis v formalno izobraZevanje udeleZenec potrebuje: osebni dokument (davéna, EMSO).
PredloZi lahko javno veljavne listine (spricevalo, tuje spricevalo, obvestilo o uspehu, potrdilo o
izpitu, indeks) in listine o neformalni pridobljenih znanjih (dokazilo o usposabljanju in
izpopolnjevanju, certifikat NPK.

PLACILNI POGOJ!

Vse cene so v EUR in vkljucujejo DDV.

Placila je potrebno opraviti osebno oz. pooblastiti osebo za placevanje izpitov. Placilo je z ban¢no
kartico (kartic Diners in Karanta ne sprejemamo). Obroc¢na odplacila se izvajajo na osnovi
izstavljenih UPN nalogov preko bank ali poste.

Pogoj, da udeleZenec lahko koristi obro¢no placevanje je stalno bivaliS¢e v Republiki Sloveniji,
davéna $tevilka in EMSO. Osebe brez stalnega bivali¢a v Republiki Sloveniji poravnajo celotno
Solnino in vpisnino.

Programa Kozmeti¢ni tehnik in PredSolska vzgoja poklicni tecaj sta iz teh placilnih pogojev izvzeta,
za njiju veljajo placilni pogoji navedeni v ceniku.

S placilom vpisnine in treh izpitov ste aktivni v izobraZevanju za obdobje enega Solskega leta.
Vsako placilo izpita in predavanja, ki ga udeleZenec opravi, velja eno koledarsko leto od nakupa,
v Casu aktivnosti. Vpisnina velja eno Solsko leto.

Obro¢no odplacevanje lahko udelezenec koristi, ¢e Zeli vplacati ve¢ kot 3 izpite (tri izpite
udeleZenec vplaca takoj, ostale lahko poravna na obroke) ali v primeru sklenjene Solnine.
UdeleZenec se zaveze, da bo poravnal obroke v zakonitem roku.

V primeru zakasnitve s placilom, si pridrzujemo pravico zaracunati zamudne obresti v skladu z
zakonom o predpisani obrestni meri zamudnih obresti.

Obrocna odplacila se izvajajo na osnovi izstavljenih UPN nalogov preko bank in poste. UPN
nalogov ni mozZno placati na sedeZu podjetja.

Vse nastale situacije zavod resuje na podlagi pisne prosnje udelezenca.




POTEK IN ORGANIZACUJA

Predavanja, izpiti in konzultacije v programih za pridobitev formalne izobrazbe praviloma
potekajo od zacetka oktobra do konca junija, v popoldanskem ¢asu med 14.00 in 20.00 uro.
Predavanja, izpiti in konzultacije potekajo na naslednjih lokacijah v Ljubljani: Ulica Ambrozica
Novljana 5, Kalisnikov trg 12 in Luize Pesjakove 9. IzobraZevalni proces poteka tudi na daljavo.
Gradiva so v elektronski obliki, udelezenci do njih dostopajo preko spletne ucilnice.

Najkasneje 8 dni po spremembi bivalis¢a, imena ali priimka, telefonske Stevilke ali drugih osebnih
podatkov je udelezenec dolzan spremembo sporociti in predloziti morebitno dokumentacijo
(porocni list,...) administratorki v vpisni sluzbi ali strokovnemu delavcu.

UdeleZzenec je dolzan v 8 dneh od nastanka spremembe (daljSa odsotnost, sprememba
telefonske Stevilke, sprememba naslova, placilna nesposobnost,...) sporociti le-to administratorki
v vpisni sluzbi ali strokovnemu delavcu.

Za novo $olsko leto mora udeleZzenec placati podaljSani vpis, ki mu ponovno omogoca aktivnost
v izobraZevanju za obdobje enega 3olskega leta. V kolikor ponovnega vpisa ne naredi v 13
mesecih od zadnjega vpisa, placa celotno vpisnino.

IzobraZevanje se zakljuci z opravljanjem zaklju¢nega izpita oziroma poklicne mature.

Stroski poklicne mature, zaklju¢nih izpitov in priprav niso vsteti v ceno izobraZevanja.

Za vsak vpogled v osebne podatke in opravljanje izpita se je potrebno identificirati z osebnim
dokumentom.

Pred, med ali po izpitu je udelezenec na prosnjo zaposlenih dolzan izkazati svojo identiteto z
veljavnim osebnim dokumentom.

Zavod ni odgovoren za posledice, ki nastanejo zaradi s strani udeleZenca prejetih necitljivih,
pomanijkljivih ali napacnih osebnih in kontaktnih podatkov.

Ne odgovarjamo za pozabljene/izgubljene predmete udeleZencev v prostorih Cene Stupar.

S podpisom soglasja udelezenec zavodu dovoli zbiranje in obdelavo osebnih podatkov, objavo
fotografij in posnetkov z namenom informiranja javnosti v elektronskih in pisnih medijih javnega
zavoda Cene Stupar - CILJ, in uporabo posredovanih kontaktnih podatkov za namen obve$¢anja
in promocijo dejavnosti zavoda.

Vsa druga dolocila, ki jih udelezenec mora upostevati v prostorih javnega zavoda in okoliSu so
zapisana v hiSnem redu zavoda, s katerim se je udelezenec dolZzan seznaniti ob vpisu.

OPRAVUANIE IZPITOV IN PREDAVANJA

V ceni izpita sta vSteti dve opravljanji izpita. (Za program kozmeti¢ni tehnik velja dvakratno
opravljanje izpita samo pri splosnih in teoreti¢nih predmetih. Za strokovno prakticne predmete
pa velja enkratno opravljanje izpita). Za vsako nadaljnje opravljanje izpita, se poravna celotna
cena izpita. Popravni izpit je potrebno opraviti v enem letu od pladila.

V kolikor udeleZzenec pridobi na prvem opravljanju izpita pozitivho oceno, se vsako nadaljnje
opravljanje placa po veljavnem ceniku.

Na izpit se je potrebno prijaviti najkasneje tri (3) delovne dni pred izpitom, rok za odjavo je prav
tako tri (3) delovne dni pred izpitom.




V skladu s sprejetim internim aktom — Solska pravila, lahko udeleZzenec v enem dnevu pristopi k
opravljanju enega izpita.

Na izpit ali predavanje se udelezenec lahko prijavi, ¢e ima poravnane finan¢ne obveznosti.
Slusatelji imajo moZnosti konzultacij pri profesorju po objavljenem razporedu.

Izpitni roki so objavljeni za tromesecje, vsak profesor ima predvidoma 2 izpitna roka na mesec.
V kolikor so na izpit ali konzultacijo prijavljenih manj kot trije (3) udelezenci, se lahko izpitni rok
ali konzultacija prestavi.

Izpitne obveznosti je mozno opravljati tudi z vodenim samostojnim izobrazevanjem (za tiste, ki
ne morejo obiskovati predavanj). Ne velja za program Kozmeticni tehnik in PredSolsko vzgojo -
poklicni tecaj (PT).

Predavanja, ki jih ni mogoce opraviti preko samostojnega izobrazevanja opredeli organizator v
osebnem izobraZevalnem nacrtu.

V dolo¢enem obdobju se lahko udeleZenci udeleZijo predavanj iz razlicnih predmetov, ki jih
zakljucijo z izpitom.

Predavanja niso obvezna, razen za predmete, ki jih strokovni delavec in udeleZzenec skupaj
dolocita v osebnem izobraZzevalnem nacrtu.

Ce na predavanje ni prijavljeno zadostno $tevilo udeleZencev, si pridrzujemo pravico do odpovedi
predavanj.

Ce je na predavanjih prisotno manj kot pet (5) udeleZencev, se lahko predavanja izvedejo v obliki
veckratnih skupinskih konzultacij.

V primeru, da ima udeleZenec vplacano $olnino in se v koledarskem letu ni organiziralo zadostno
Stevilo predavanj za posameznika, lahko udelezenec zaprosi, da se mu predavanja prenesejo v
naslednje Solsko leto.

STATUS UDELEZENCA V IZOBRAZEVANJU
ODRASLIH

Zakon o poklicnem in strokovnem izobraZevanju (ZPSI-1, Ur. |. RS, $t. 79/06, 68/17 in 46/19):
62. ¢len: Poklicno in strokovno izobraZevanje se izvajata kot redno in kot izredno izobraZevanje.
Izredno se lahko izobraZuje, kdor je ob vpisu star najmanj 16 let in nima pridobljene izobrazbe ali
opravljenih vseh obveznosti po izobraZevalnem programu, v katerem se izredno izobrazuje in
hkrati ni vpisan v isti izobraZevalni program v rednem in izrednem izobraZevanju.

65. ¢len: Kdor se izredno izobraZuje in ni zaposlen ali nima statusa brezposelnega ali se ne
izobraZuje v skladu s predpisi o zaposlovanju in zavarovanju za primer brezposelnosti, ima pravico
do zdravstvenega varstva iz obveznega zdravstvenega zavarovanja v skladu z zakonom, ki ureja
zdravstveno zavarovanje in pravico do drugih ugodnosti ter pravic s posebnimi predpisi.

Pogoj za vkljucitev v izobrazevalni program je placilo 3 izpitov in vpisnine ali placilo vpisnine in
prvi obrok Solnine. Velja za srednje Sole, razen programa Kozmeticni tehnik.

|ZPIS

V primeru izpisa udelezenca zaradi opravicljivih razlogov, ki jih udelezenec dokaze z ustreznim
uradnim potrdilom (zdravnisko potrdilo, drugo uradno potrdilo) in pisnim zahtevkom za izpis,




izvajalec obstoj upravicenih razlogov pisno potrdi, bo udeleZenec izvajalcu placal vse zapadle
obroke in visek opravljenih izpitov in predavanj do dneva prispele pisne vloge.
Kot utemeljeni oziroma opravicljivi razlogi za pred¢asno prekinitev izobrazevanja se upostevajo:
o Vv casuizobraZevanja uradno izkazana nesposobnost za delo, dalj$a od 30 dni,
o opravicljive osebne okolis¢ine, ki jih je slusatelj dokaze z uradnim dokumentom (kot npr.
daljSa bolezen),
o preselitev ali premestitev v kraj, od koder je onemogocen obisk izobraZzevanja,
sluzbena odsotnost, daljsa od 60 dni,
o V primeru izpisa pod opravicljivimi razlogi se dopusca tudi moznost individualne presoje
direktorja in vrnitve zneska.
UdeleZenec lahko prekine izobraZevanje zaradi osebnih razlogov tudi brez navedb oziroma
utemeljevanja obstoja upravic¢enih razlogov iz prejSnjega odstavka. V tem primeru mora poslati
izvajalcu pisno izjavo o izpisu iz programa, za katerega je sklenil to pogodbo.
Izpis se bo Stel od dneva, ko izvajalec prejme navedeno pisno izjavo udelezenca- v tem primeru
je pla¢nik dolZan placati zapadle obroke in visek opravljenih izpitov in predavanj do dneva, ko
izvajalec prejme navedeno pisno izjavo udeleZzenca in stroske v visini 1/3 cene programa, ki Se ni
bil izveden.
Ce udeleZenec prekine izobraZevanje iz opravicljivih razlogov 7 dni pred zacetkom izobraZevanja,
mu Sola vrne Ze vplac¢ano Solnino, razen vpisnine.
V primeru, da udeleZenec preneha z izobraZzevanjem brez izpisa, se placnik zaveze poravnati vse
stroske izobrazevanja, ki so dolocene po tej pogodbi o izobraZevanju za tekoce Solsko leto.
Ob izpisu zavod prekli¢e vsa potrdila o vpisu in udeleZzencu prenehajo vse pravice iz tega naslova.

MIROVANIE

Udelezenec lahko v obdobju izobrazevanja v izobraZevalnem programu enkrat pisno zaprosi s
pisno in utemeljeno vlogo za mirovanje pogodbe in statusa vpisanega udeleZenca izobraZevanja
pri izvajalcu. O odobritvi mirovanja pogodbe in statusa udeleZenca v trajanju najvec enega leta
odloca direktor izvajalca. Za cas trajanja mirovanja se udeleZencu ustavi odplacevanje vseh
obveznosti, se pa udeleZenec zaveze, da bo poravnal vse obveznosti po izteku mirovanja.
Udelezenec mora v primeru, da z izobraZevanjem ne nadaljuje po izteku mirovanja placati vse
obveznosti.

UdeleZenec mora poravnati vse zapadle obveznosti in visek opravljenih izpitov in predavanj do
dneva, ko nastopi mirovanje.

UdeleZenec lahko zaprosi za mirovanje, v isti Solnini pa se ne more izpisati iz programa.

V primeru izrednih razmer (epidemija,... ) se lahko udeleZzencu po predhodnem dogovoru, placila
zamrznejo do dogovorjenega roka. UdeleZenec se zaveZe, da bo po izteku izrednih razmer
poravnal vse obveznosti. Tisti del izobraZevanja, katerega izvajanje v ¢asu izrednih razmer ni bilo
mogoce izvesti, se lahko prenese v naslednje Solsko leto. V primeru, da se udeleZenec ne zeli
ponovno vkljuciti v izobrazevanje po koncu izrednih razmer, se mu lahko vrne 50 % za placane
neizkoris¢ene storitve v okviru izobrazevalnega programa (velja za Solnino, prekvalifikacijo in
dokvalifikacijo). Vloge se obravnavajo in resujejo individualno.

O




Zaposleni v javnem zavodu Cene Stupar — CILJ se prizadevamo za prijazno in konstruktivno
komunikacijo z udeleZenci, zato vse prosimo, da nas ob pojavu okolis¢in, ki predstavljajo oviro za
nadaljnje izobrazevanje, pisno seznanite na e-naslov info@cene-stupar.si, e-naslov zaposlenih v
referatu ali osebno v ¢asu uradnih ur.

Vaso prosnjo bomo obravnavali in v roku 30 dni vam bomo pisno odgovorili.

Vse cene so v skladu z veljavnim cenikom.

Dolocila so v skladu z veljavnim hiSnim redom zavoda.

Javni zavod Cene Stupar — CIU si pridriuje pravico do sprememb.

V Ljubljani, 1. 10. 2022
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